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“Dispde sobre as atribuicées de cargos do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Lutécia e da

outras providéncias”.

EDUARDO GIROTTO, Prefeito Municipal de Lutécia,
Estado de S&do Paulo, no uso legal de suas atribuigdes, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele SANCIONA E
PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - Ao cargo de Supervisor do SERM ficam instituidas as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, coordenar, organizar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes a
prestacdo de servigos e da manutengdo das estradas rurais no Municipio;

II - Realizar servigos de readequagdo das plataformas das estradas rurais de terra, com ou
sem a elevacdo do “greide estradal”, para a implantagdo de sistema de drenagem superficial
eficiente;

III - Dotar os pontos de sangra da estrada (desague) de estruturas que evitem a ocorréncia de
processos erosivos nas propriedades lindeiras, como terragos ou bacias de captagéao,
favorecendo a infiltracdo das aguas pluviais e a recarga do lengol freatico;

IV - Melhorar as condigdes de suporte e rolamento das pistas das estradas rurais com a
execucdo de revestimento primario, a correta utilizagdo de maquinas e equipamentos para
perfeita execugdo dos servigos;

V - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.

Art. 2° - Ao cargo de Assessor Administrativo ficam instituidas as seguintes atribuigoes:

I - prestar auxilio ao Prefeito e demais 6rgdos nos assuntos relacionados a formulagdo,
coordenacgdo e acompanhamento do cumprimento das metas de governo relacionadas a sua
secretaria;

II - gestdo das atividades de administragao em geral;

III - estudar, examinar e despachar processos protocolados na prefeitura, acompanhando a
sua tramitagao legal;

IV - catalogar, selecionar e arquivar documentos do interesse da Administragdo e da populagéo
em geral, devendo, também, organizar e manter o arquivo publico municipal;

V - proposicdo e coordenagdo dos planos de desenvolvimento de pessoal (Plano de Cargos e
Carreiras, Estatutos, Planos de Capacitagao, etc.);

VI - estudar; elaborar e propor planos e programas de formagdo, treinamento e
aperfeicoamento de Servidores; analisar as solicitagdes de treinamento de outro érgdo da
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VII - calcular o custo estimado para realizagdo de programas de treinamento; promover

estudos e pesquisas para determinar e detectar os problemas de recursos humanos que
impegcam o desenvolvimento organizacional da administragdo; preparar o pagamento mensal,
apurando a frequéncia do pessoal;

VIII - fornecer declaracdo de rendimento para diversos fins e os elementos necessarios a
elaboracdo de proposta orcamentaria, supervisionar, orientar e executar atividades relativas a
administracdo de recursos humanos, direitos, vantagens, deveres e obrigagdes dos Servidores
municipais; controlar e atualizar dados da ficha financeira dos Servidores;

IX - enviar ao setor competente da Administragdo relagdo de Servidores que transgredirem
normas disciplinares vigentes;

X - distribuicdo, controle e arquivamento de processos e documentos que tramitam na
prefeitura;

XI - Exercer outras atividades correlatas, sempre que solicitadas por superior hierarquico,
inclusive, assinar separadamente e/ou em conjunto com o Prefeito Municipal e, ainda, com o

Servidor Publico indicado a cada situagao.

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogadas as disposigdes
em contrario.

Paco Municipal Prefeito Jurandyr Fiori, aos 02 de Julho de 2.019.

! Cduardo Girollo

Prefeito Municipal

REGISTRADA nesta Secretaria em livro préprio ~na-data supra, e publicada no Diario Oficial do

yos ,
4 José AMartins €1

Secretério Administrativo

Municipio.
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